
 SCUOLA_IIS “G. MAZZINI”  SEDE:__                                             ____ 
 

SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE A.S..________________ 
 

MANSIONARIO COLLABORATORE SCOLASTICO 
LOCALI DI SERVIZIO con relative Uscite d’Emergenza ASSEGNATI(indicare il piano 
assegnato o la parte di piano assegnata): 
_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________ 

Ai fini della Sicurezza il collaboratore scolastico deve Attenersi alle seguenti disposizioni: 

CONTROLLI GIORNALIERI 

1) Al mattino alle ore______ sbloccare il maniglione antipanico di tutte le porte di 

emergenza (togliere gli eventuali sistemi di bloccaggio); togliere i lucchetti dei cancelli posti 

sulle vie di esodo; 

2)  eseguire la manovra per accertarsi che il maniglione antipanico sia efficiente e apra la 

porta senza difficoltà (in caso contrario avvisare il Dirigente scolastico o un componente il 

SPP). 

3)  mantenere chiuse le porte di emergenza; le porte di emergenza (così come le scale 

d’emergenza) devono esclusivamente essere utilizzate in caso di EVACUAZIONE. 

4) Controllare che tutte le vie d’esodo siano sgombre da ostacoli (non ci devono essere 

sedie, armadi, scatoloni o altro, neppure temporaneamente soprattutto nei pressi della 

porta d’uscita di un locale). 

5) Al termine delle lezioni, quando tutti gli studenti e i docenti hanno lasciato l’istituto, 

rimettere i lucchetti (o altri sistemi di blocco) alle porte di emergenza. 

6) Controllare prima dell’inizio delle lezioni, la disposizione sicura dei banchi: deve sempre 
esistere tra le file di banchi, un passaggio libero da utilizzare in caso di emergenza. 

7) In caso di emanazione di ordine di evacuazione: 

  aprire le porte di emergenza e i cancelli lungo le vie di esodo; 

  controllare che nessuna persona sia rimasta nei bagni; 

  raggiungere il punto di raccolta. 

 

CONTROLLI A VISTA 

Giornalmente eseguire i seguenti controlli: 

1) Presenza del numero e integrità degli estintori previsti per il locale; 
2) Integrità degli idranti; 
3) Presenza e integrità della cartellonistica di sicurezza. 
4) Integrità luci d’Emergenza; 
 

In caso dovessero riscontrarsi anomalie, avvisare immediatamente il Dirigente scolastico o un 
componente il SPP. 
 
 


